	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐÌNH XUYÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Đình Xuyên, ngày 10 tháng 01 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20
Từ ngày 13/01/2020 đến ngày 19/01/2020
	Thứ, ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện

	Thứ 2

13/01
	Sáng
	- Chào cờ, sinh hoạt đầu tuần
	- TH Đình Xuyên
	- CB-GV-HS

	
	
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- Đ/c Thanh Hiền, Mai, Liên

	
	
	- 14 giờ: Hội nghị sơ kết học kì 1, triển khai nhiệm vụ học kì 2
	- Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Thủy

	Thứ 3

14/01
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên

	
	
	- 8 giờ: Hội nghị trực tuyến sơ kết học kì 1
	- UBND huyện
	- Đ/c Thủy

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên

	Thứ 15/01
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- Đ/c Thủy, Mai, Liên

	Thứ 5

16/01
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Liên

	
	
	- Nhận và nộp công văn, báo cáo
	- Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Mai

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên

	Thứ 6

17/01

	Sáng
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên

	
	
	- 17 giờ: Lao động tổng vệ sinh
	- TH Đình Xuyên
	 - CB-GV-NV

	Thứ 7

18/01
	
	
	
	

	CN
19/01
	
	
	
	


Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV-NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.
